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APPLICATION FORM 申
申申

申請

請請

請表

表表

表/      

 

POSITION APPLY申請職位/     REGISTRATION NO.: 
 

  

 

PERSONNEL PARTICULARS 個
個個

個人

人人

人資

資資

資料

料料

料/       

 
English Name / 英文別名 

 

Name / 英文全名 Name in Chinese / 中文全名 

Sex / 性別 Date of birth / 出生日期 Marital Status /婚姻狀況 

HKID No. / 香港身份證號碼 Nationality /國籍 Place of Birth / 出生地 

Address / 居住地址 

 

Resident Tel. / 住宅電話 Office Tel. / 公司電話 Mobile Tel. / 手提電話 

Other Tel. / 其他電話 Other Tel. / 其他電話 Other Tel. / 其他電話 

E-mail / 電郵地址 E-mail / 電郵地址 E-mail / 電郵地址 

 

WORKING EXPERIENCE / 工
工工

工 作
作作

作 經
經經

經 驗
驗驗

驗  

 

MM/YY To MM/YY 
月 / 年    -     月 / 年 

Name of Company 
公司名稱 

Position 
職位  

Salary 
薪金 

Ref. Lttr. 
推薦信 

     

Job Duties / 職務  

     

Job Duties / 職務  

     

Job Duties / 職務  

     

Job Duties / 職務  

     

Job Duties / 職務  

     

Job Duties / 職務  

     

Job Duties / 職務  
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EDUCATION AND OTHER QUALIFICATIONS 學
學學

學歷

歷歷

歷及

及及

及其

其其

其他

他他

他/      資格

資格資格

資格 

  

  

 

MM/YY TO MM/YY 
月 / 年    -     月 / 年 

School / College/ University 
學校名稱 

Qualification Attained 
專業  資格 

Subject / Grades 
科目   /  級別  

    

    

    

    

    

    

 

OFFICE SKILLS / 工
工工

工 作
作作

作 技
技技

技 能
能能

能  

 

English Typing / 英文打字 wpm / 每分鐘字數 Chinese Typing / 中文打字 wpm / 每分鐘字數 

A/Cting - LCC LEVEL  ACCA LEVEL  

Full Set of  Audio Typing / 聽打輸入 wpm / 每分鐘字數 

Computer Software /  

電腦應用 

MS-Word, Excel, PowerPoint, Access, Other : 

 

 

LANGUAGE / 語
語語

語 文
文文

文 能
能能

能 力
力力

力  

 

 WRITTEN / 寫 作 SPOKEN / 說 話 

 EXCELLENT 佳 / GOOD 好 / 

AVERAGE 一般 / FAIR 尚可 

FLUENT 流利 / GOOD 好 / 

AVERAGE一般/ FAIR尚可 / 

POOR 差 

Chinese / Cantonese 中文 / 粵語   

English 英文   

Mandarin 普通話   

Other Language 其他語文   

 
Date of Available / 可到職日期  

Expect Salary / 要求薪酬  

Preferred Working Location / 期望工作地點  

Date / 申請日期  

Remarks / 備注  

  

 

 

APP-FORM/Match 


